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� INICIAR SESIÓN EN EL PORTAL 

 
Para iniciar sesión en el portal se debe escribir el nombre de usuaria/o y la contraseña 
en la pantalla de inicio. A continuación pulsar sobre Iniciar sesión:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aparecerán en pantalla los datos de la cuenta de usuario/a. 
 
 
 
 
 
� COMPLETAR LOS DATOS DE LA CUENTA DE USUARIO/A 

 
Para completar los datos de la cuenta, una vez iniciada la sesión, se debe pulsar sobre 
el botón Editar y completar los campos del formulario que aparece a continuación: 
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Información de la cuenta: espacio reservado para modificar el correo electrónico y/o 
la contraseña. Esta última no se muestra por seguridad. No es necesario introducirla a 
no ser que se quiera modificar, ya que el sistema la tiene almacenada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Líneas de investigación: espacios reservados para introducir hasta tres de las líneas de 
investigación en las que trabaja o ha trabajado la persona asociada. Está provisto de un 
pequeño editor de texto similar al Word, que permite cambiar el formato del texto, 
poner negrita, cursiva, listas e insertar enlaces e imágenes.  
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Publicaciones: espacio para agregar las últimas 5 publicaciones de la persona asociada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Otras actividades: espacio reservado para incluir cualquier otra actividad no reflejada 
en los espacios anteriores. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Opciones de idioma: selección de idioma predeterminado para la cuenta de usuario/a 
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Datos personales: formulario para introducir los datos personales de la persona 
asociada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formulario de contacto personal: dejar marcada esta opción si se desea disponer de 
un formulario para ser contactado a través de la web. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez completados los datos del formulario, pulsar sobre para que los 
cambios queden grabados en el sistema. Aparecerá el siguiente mensaje de 
confirmación: 
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� RECUPERAR CONTRASEÑA 

 
Si se olvida la contraseña, es posible recuperarla mediante un sencillo procedimiento: 
 
1.- Pulsar sobre Solicitar nueva contraseña, en el formulario de inicio de sesión. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.- Aparecerá en pantalla un pequeño formulario en el que se deberá introducir el 
Nombre de usuario o la dirección de correo electrónico y a continuación pulsar sobre 
Nueva contraseña por correo-e. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.- Si el sistema reconoce la dirección de correo electrónico o el nombre de 
usuario introducido, un mensaje indicará que se han enviado instrucciones al 
correo electrónico de la persona usuaria. 
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2.2.- Si el sistema no reconoce la dirección de correo electrónico o el nombre 
de usuario introducido, aparecerá un mensaje de error similar a este: 

 
 
 
 

                      

 

 

 
Para solicitar una nueva contraseña hay que introducir el correo que figura en 
la ficha de asociada. Si aparece este mensaje de error, es porque la persona 
usuaria no está dada de alta con el correo electrónico introducido. En este caso 
no sería posible recuperar la contraseña. Ponerse en contacto con la EAIHM: 
info@aeihm.org. 

 
 
3.- Revisar el correo electrónico. El sistema de administración de la web de AEIHM 
enviará automáticamente un mensaje al correo electrónico: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
Nota: este mensaje de recuperación de contraseña, por seguridad, tiene una validez de 
24 h. Si pasado ese tiempo no se ha utilizado el enlace, ya no será válido y será 
necesario realizar de nuevo la solicitud.

Este es el nombre de 

usuario/a para 
entrar a la web 

Para recuperar la 
contraseña hay que pulsar 

sobre este enlace o copiarlo 
y pegarlo en el navegador 

Correo introducido al 

solicitar la contraseña 
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4.- Aparecerá este mensaje en la web. Pulsar sobre Iniciar sesión. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.- Una vez iniciada la sesión aparecerá en pantalla el formulario de datos de usuario 
que se ha visto en el apartado “Completar datos de la cuenta de usuario/a”. En la 
primera parte del formulario se deberá escribir la nueva contraseña. El resto, rellenarlo 
tal y como se ha explicado y guardar los cambios. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

correousuaria@correo.com 
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� BUSCAR PERSONAS ASOCIADAS 

 

Es posible acceder a un listado de personas asociadas a la AEIHM a través de QUÉ ES 
LA AEIHM � Personas asociadas. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Al pulsar este enlace aparece el listado1: 

 
 

                                                 
1
 El usuario AEIHM corresponde a la administración de la web, no es posible contactar con él. 
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Pulsando en el sobre que aparece al lado de cada persona asociada se accede a su 
formulario de contacto personal, a través del cual se le puede enviar un mensaje de 
correo electrónico2. Este sobre sólo aparecerá si se está validado en el portal, es decir, 
si se ha entrado a través del formulario de inicio de sesión, introduciendo el nombre 
de usuario/a y la contraseña; no es visible para visitantes anónimos. El mensaje que se 
envíe a través de este formulario será recibido en el correo electrónico de la persona 
asociada. 
 
Ejemplo de formulario de contacto personal: 
 
�  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� TERMINAR SESIÓN 

 

Antes de abandonar la web de AEIHM, es conveniente dejar cerrada la sesión de 
usuario para evitar que terceras personas accedan a nuestra cuenta personal. Para 
ello, pulsar sobre el enlace Terminar sesión situado a la izquierda de la pantalla: 
 

                                                 
2
 Es obligatorio que la persona asociada tenga correo electrónico para poder darla de alta en el portal. Si 

no lo tuviera, se le asigna el genérico info@aeihm.org.  

USUARIO 


